Nr. 3682/11.12.2018

ANUNT

Privind organizarea concursului pentru ocuparea 1/2 pOSt de

MUNCITOR 1

la Scoala Gimnaziala “Cipitan Aviator Mircea T. Bidulescu” Buziu

Concursul consti in sustinerea a 2 probe:

e proba scrisa
e interviu

Principalele cerinte ale postului, conform fisei postului:

SARCINI DE SERVICIU:

a) Gestionarea bunurilor:

1. preia sub inventar de la administrator bunurile din clase, holuri, spatii
sanitare si rdspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;

2. preia materialele pentru curatenie;

3. raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in silile de clase pe
perioada cand acestia sunt la alte activitati;

4. verifica echipamentele si bunurile din inventar, semnaland conducerea
scolii, cadrele didactice sau secretariatul in legiturd cu eventualele

lipsuri sau deteriorari constatate;
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b) Efectuarea lucrarilor de ingrijire a sectorului:

1. pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
executarea lucrarilor de vopsitorie;

asigurarea curdteniei in sala de sport si in curtea scolii (zilnic);

& AP

asigurarea curdteniei in spatiul destinat colectarii selective a deseurilor;

c¢) Conservarea bunurilor:

1. controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului, robinetelor si sa

semnaleze defectiunile constatate catre directiunea scolii;

2. la sfarsitul programului asigura securitatea spatiilor scolare, intrerupe

sursele de iluminat, inchide geamurile/usile/robinetele;

Documentele solicitate pentru intocmirea dosarelor de concurs sunt:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unititii;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz. Se vor prezenta si in original in vederea verificarii conformititii
copiilor cu acestea.

c) Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor. Se vor prezenta si in
original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

d) Copia carnetului de munca, conform cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinta
care sd ateste vechimea In muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi. Candidatul
declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a complete dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei

probe a concursului.
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f) - Adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate, cu mentiunea »apt pentru
angajare post muncitor”. Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar,
numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.

g) Curriculum vitae.

Dosarele de concurs se vor depune in corpul A al scolii (compartiment
SECRETARIAT) de la Scoala Gimnaziala ,,Cipitan Aviator Mircea T. Biidulescu”
Buziiu, pani la data de 9.01.2019 (inclusiv), ora 16".

Informatiile suplimentare se pot obtine de la nr. de telefon 0238710693 —
d-na Costache Lizica.
Selectia dosarelor de concurs se va desfasura in data de 11.01.2019

Rezultatele selectiei dosarelor de concurs se vor afisa in data de 11.01.2019,

ora 12% la sediul unitatii.

Contestatiile cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de inscriere se
depun la compartimentul SECRETARIAT, la secretarul comisiei de solutionare a
contestatiilor in data de 11.01.2019, intre orele 12%°-15%. Contestatiile se solutioneaza
la sediul unitatii in data de 14.01.2019, iar rezultatele vor fi afisate in aceeasi zi pani la

ora 12%.

Proba scrisa se va desfasura in data de 17.01.2019, incepand cu ora 9.00 la

sediul unitatii.

Rezultatele la proba scrisd se afiseazad in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia,

péna la ora 16",
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Contestatiile la proba scrisa se depun in data de 18.01.2019, pana la ora 11.00

la Secretariat, secretarului comisiei de solutionare a contestatiilor.

Rezultatele contestatiilor la proba scrisa se afiseaza in data de 18.01.2019,

pana la ora 16.00.

Interviul se va sustine in data de 21.01.2019, ora 9.00 la sediul unitatii Scoala

Gimnaziala ,,Capitan Aviator Mircea T. Bidulescu” Buziu — Anexa B.

Rezultatele obtinute la interviu se vor afisa in aceeasi zi cu sustinerea acestuia

pana la ora 14.00.

Contestatiile la interviu se depun in data de 22.01.2019, pani la ora 11.00 la

Secretariat, secretarului comisiei de solutionare a contestatiilor.

Rezultatele contestatiilor se vor afisa in data de 22.01.2019, pani la ora

15.00.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazd pe 22.01.2019, pana la ora

16.00.

Conditii generale pentru participarea la concurs:

- are cetdtenie romana/alta cetatenie, dar domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazi;

- indeplineste conditiile de studii generale/medii si, dupd caz, de vechime sau
alte conditii specifice;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei (cu exceptia situatiei in care a intervenit

reabilitarea);
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Conditii specifice pentru participarea la concurs:

Abilitati administrative;

- Vechime - minim 10 ani activitate intr-o unitate scolari;

- Recomandare de la ultimul loc de munca;

- Sa nu aiba sanctiuni in ultimii 5 ani de activitate;

- Abilitati pentru munca in echipa;

- Disponibilitate pentru program flexibil;

- Disponibilitate la cerintele scolii.

- Cunostinte in domeniul sanatatii si securititii in munca si PSI.

Nota:

Punctajul minim obtinut la fiecare proba de concurs este 50 de puncte.

BIBLIOGRAFIE
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A 1/2 POST DE MUNCITOR I

o wiwtt A

ulterioare, Capitolul III, Sectiunea 1, Obligatii generale ale angajatorilor si Capitolul
IV, Obligatiile lucratorilor;

2. HG 1425 din 11 octombrie 2006 actualizata la 1 octombrie 2010 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in
munca nr. 319/2006;

3.Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

4.0Ordinul nr. 163/2007 privind normele de aparare impotriva incendiilor

5. Regulamentul de functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin
OMENCS NR. 5079/2016;

6.Fisa postului
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FISA POSTULUI

Muncitor I

Numele si prenumele:

Cerintele legale:

Relatii de serviciu:
v lerarhice: este subordonat directorului, directorului adjunct, administratorului
v" Colaboreazd cu cadrele didactice de serviciu, cu personalul serviciului
secretariat, contabilitate si biblioteca si cu gardianul unitatii scolare
Programul de lucru — 4 ore

Atributii specifice postului:

SARCINI DE SERVICIU:

a) Gestionarea bunurilor:

3

preia sub inventar de la administrator bunurile din clase, holuri, spatii
sanitare si raspunde de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;

preia materialele pentru curatenie;

raspunde de bunurile personale ale elevilor aflate in silile de clase pe
perioada cand acestia sunt la alte activitati;

verificd echipamentele §i bunurile din inventar, semnaland conducerea
scolii, cadrele didactice sau secretariatul in legaturd cu eventualele lipsuri
sau deteriorari constatate;

b) Efectuarea lucrarilor de ingrijire a sectorului:

Tl —

pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
executarea lucrarilor de vopsitorie;
asigurarea curateniei in sala de sport si in curtea scolii (zilnic);

4. asigurarea curateniei in spatiul destinat colectarii selective a deseurilor;
c¢) Conservarea bunurilor:

I

controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului, robinetelor si si
semnaleze defectiunile constatate catre directiunea scolii;

la sfargitul programului asigurd securitatea spatiilor scolare, intrerupe
sursele de iluminat, inchide geamurile/usile/robinetele;
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Responsabilitati periodice:

verificarea stdrii mobilierului din salile de clasa, instiinfarea administratorului privitor
la aspectele semnalate si remedierea lor;

verificarea instalatiilor sanitare si termice, inregistrarea reparatiilor necesare si
remedierea lor;

verificarea lampilor de iluminat in salile de clasa, cabinete, laboratoare, coridoare,
grupuri sanitare si inlocuirea celor deteriorate sau care nu functioneazi;

verificarea periodica (lunar/vara, saptimanal/iarna) a scurgerilor pluviale;

verificarea usilor si a ferestrelor de la clase/ cabinete/ laboratoare/ birouri si repararea
celor deteriorate;

intocmirea referatelor de necesitate - materiale de reparatii;

intretinerea punctului PSI si semnalarea termenului de expirare a extinctoarelor (cu o
saptamana inainte de expirare);

participarea la actiunile de stingere si de salvare a bunurilor din patrimoniu in caz de
incendiu;

realizarea reparatiilor din scoala, in cazuri de exceptie, si in afara programului zilnic/
saptamdnal (in week-end), urméand a primi recuperiri;

verificarea gardului de protectie, a portilor si a sistemului de inchidere si remedierea
defectiunilor, precum si a portilor de fotbal de pe terenul d sport;

verificarea surselor de iluminat in scoala i in sala de sport;

verificarea si desfundarea gurilor de scurgere, a robinetelor, a sifoanelor;

acordarea ajutorului solicitat de cédtre personalul de ingrijire si de citre cadrele
didactice (montarea perdelelor/jaluzelelor/draperiilor, repararea yalelor/a broastelor, a
balamalelor);

realizarea cdilor de acces in caz de inzapezire si amenajarea parcului scolii;

executarea unor lucrari de intrefinere a zugravelilor si a vopsitoriei;

verificarea si realizarea curateniei la subsol, in pod si la punctul termic;

sesizarea administratorului sau directorului referitor la problemele aparute in domeniul
de activitate;

indeplinirea unor sarcini suplimentare repartizate prin decizie interna.

In functie de nevoile specifice ale unitafii, salariatul se obligd sd indeplineasca si alte

sarcini repartizate de conducerea unitatii in conditiile legii.

Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu stabilite prin

prezenta figd a postului atrage dupa sine sanctionarea legala.
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