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ANUNT

Privind organizarea concursului pentru promovarea

in treapta profesionali superioard a doamnei Bogdan Elena

din secretar I S in secretar I S

Concursul consta in sustinerea unei probe practice

Proba se va desfagura in data de 15.12.2021, incepdnd cu ora 11.00, in

laboratorul de informatica al gcolii, §i nu va depasi 3 ore.

Rezultatul la proba susfinuta se afiseazd in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia,

péna la ora 15.00.

Contestatia se depune in data de 16.12.2021, pin la ora 15.00 la contabilitate,

secretarului comisiei de solufionare a contestatiilor.
Rezultatul contestatiei se afigeazi in data de 17.12.2021, péna la ora 15.00.
Rezultatul final al concursului se afigeazi pe 17.12.2021, péna la ora 15.00.
Noti:

Punctajul minim de promovare obtinut la proba de concurs este de 50 de puncte.
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TEMATICA DE CONCURS

Intocmirea unui contract individual de munca;

Regimul actelor de studii §i documentelor gcolare in invdfiméntul preuniversitar
(tipuri, condifii de eliberare, modul de completare, duplicate ale actelor de studii etc.)
Acordarea burselor scolare, a programul financiar , Euro 200" si a altor ajutoare
sociale pentru elevi;

Cunogtinje de legislajie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale i a
adeverintelor;

Organizarea §i functionarea sistemul national de invafimant preuniversitar ;

Functiile didactice §i didactice-auxiliare din invatiméantul preuniversitar;

Arhivarea si circuitul documentelor;

Cunostinfe de operare pe calculator: Microsoft Office (Word, Excel), intemnet;
Cunogtinie de utilizare a softului specific activitdfii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR,
BDNE etc.), intocmirea §i gestionarea bazelor de date.

BIBLIOGRAFIA

Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare;
OM.E.C. nr. 5447/31.08.2020 privind Regulamentul de organizare si funcjionare a
unitdtilor de inviifAmant preuniversitar, cu modificarile i completirile ulterioare;
Regulamentul privind regimul actelor de studii gi al documentelor gcolare gestionate
de unitdtile de invajAmdént preuniversitar, aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 3844/2016, cu
modificdrile §i completirile ulterioare;

Legea 53/2003 - Codul Muncii cu modificarile i completérile ulterioare;

Legea 153/2017 - privind salarizarea personalului platit din fondurile publice;

Legea 263/2010 - privind sistemul unitar de pensii publice;

Ordin 5576/2011 - privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din invataméntul preuniversitar de stat;

Ordinul 5085 /2019 — pentru modificarea §i completarea Ordinului 5576 /2011 privind
aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din invi{imantul
preuniversitar de stat;
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Hotdrdrea 1094/2021 - privind aprobarea cuantumului minim al burselor de
performanid, de merit, de studiu §i de ajutor social pentru elevii din invatdmaéntul
preuniversitar de stat;

Ordin  3470/7.03.2012 privind modificarea §i completarea Anexei privind
aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invigimantul
preuniversitar de stat;

Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordonanta 33/2001 privind acordarea de rechizite
scolare;

Legea 16/1996 republicata in 2014 - Legea Arhivelor Nationale;

H.G. 1294/2004 - privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii
nr.269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar (Euro200) in vederea stimularii
achizifiondrii de calculatoare, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

H.G. 905/ 2017 — privind registrul general de evidena al salariafilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare:;

Legea 272/2004 — privind protectia §i promovarea drepturilor copiilor;

H.G. 564 /2017 — privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale ycolarizafi in sistemul de invajimant preuniversitar;

0.U.G. 83/2014 — privind salarizarea personalului bugetar in 2015 si alte masuri in
domeniul cheltuielilor publice.

DIRECTOR,

Prof. cheorghe/vf
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